
【オフィステンプレートの使い方】 

下記は名刺サイズの場合ですが、他のサイズの場合も同様の注意点となります。 

 

     

見えている範囲で断裁されて仕上がります。 

（見えている範囲が仕上がりサイズとなります。） 

 

紙の端まで背景の色を付けたい場合、 

「四角」などの図形を使い、目いっぱい 

（少しはみ出すくらい）伸ばしてください。 

 

※「ページの背景」の機能で色を付けないで 

ください。印刷時に色が反映されません。 

ぎりぎりまで文字を配置しないでください。 

仕上がり時に文字が切れてしまいます。 

紙の端から 3mm 以上内側に配置してください。 
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